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INTRODUCAO

Este documento tem por objetivo estabelecer diretrizes para
padronizar a elaboracdo e a apresentacao dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso (TCCs) das Habilitacbes Técnicas
Profissionais de Nivel Médio da Etec Dr. Julio Cardoso. Ele esta
baseado nas recomendacdes da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), em conformidade com o Regulamento Geral do
Centro Estadual de Educacéao Tecnoldgica Paula Souza, e destina-
se aos alunos e professores das habilitacbes técnicas de
Administragdo, Contabilidade, Secretariado, Logistica, Eletronica,
Eletrotécnica, Enfermagem, Telecomunicacbes, Informatica,
Mecénica e Mecatronica.

Aprovado pelo Conselho de Escola em 12 de julho de 2011



REGULAMENTO PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO T TCC
DA ETEC DR. JULIO CARDOSO

CAPITULO | - Conceituacéo e Objetivos
Art. 1° O Trabalho de Conclus&o de Curso - TCC constitui -se numa atividade
académica de sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo

pertinente a profissdo, desenvolvida mediante orientagdo, controle e avaliacdo
docente, cuja exigéncia € requisito essencial e obrigatorio para obtencdo do
diploma de técnico.

§ 1° - Entende -se por atividades académicas aquelas ¢ ue articulam e
inter relacionam os componentes curriculares com as experiéncias cotidianas, dentro

e fora da escola, possibilitando o aprimoramento de competéncias e habilidades do

aluno relacionadas a atividade profissional a que se refere.

§ 2° - A apres entagdo escrita do trabalho é obrigatéria para todas as habilitages e
devera prezar pela organizacao, clareza e dominio na abordagem do tema, com
referencial teérico adequado.

§ 4° - Preferencialmente, o TCC devera ser elaborado e desenvolvido em equipe
( méximo de cinco alunos)

§ 5° - O processo de elaboracdo do TCC ter& inicio no 2° modulo, devendo ser
concluido no final do 3° médulo. Para os cursos com 4 médulos, o TCC tera inicio
no 3° médulo, devendo ser concluido no 4° médulo.

& 6° - O aluno terd 120 horas certificadas no Histdrico Escolar referentes a
realizacdo do TCC, por envolver necessariamente uma dedicagdo extraclasse.

Art. 2° - S&o objetivos do TCC:

I. Contextualizar os curriculos;

Il. Promover a efetiva interdisciplinaridade no dese nvolvimento do trabalho;

IIl. Promover a interacdo da teoria e da pratica, do trabalho e da educacéo;

IV. Possibilitar o acompanhamento e o controle das préaticas desenvolvidas pelos

alunos, na prépria escola ou nas instituicbes parceiras, permitindo a veri ficacéo do
desempenho dos alunos, segundo as competéncias estabelecidas no Plano de
Curso;

V. Proporcionar experiéncias praticas especificas aos alunos por meio do
desenvolvimento de projetos, promovendo a integracdo com o mundo do trabalho e

0 convivio s Qcio - profissional;

VI. Propiciar ao aluno o dominio das bases norteadoras da profissdo de forma ética

e compativel com a realidade social, desenvolvendo valores inerentes a cultura do
trabalho;

VII. Promover a autonomia na atividade de produc¢éo de conheci mento cientifico.
VIII. Possibilitar o aprimoramento de competéncias e habilidades do aluno, que lhe
facultem o ingresso na atividade profissional relacionada a habilitacéo.

CAPITULO Il - Das Modalidades de Trabalho

Art. 3° - Conforme a natureza e o perfil do técnico que pretende formar, cada
Habilitagdo Profissional define, os produtos que poderdo compor o TCC, quais
sejam:



1) Projeto escrito com Protétipo, Manual Técnico e apresentacédo oral i para as

Habilitagcbes Profissionais de Mecénica, Mecatroni ca, Eletrotécnica, Eletronica e
Telecomunicacoes;
2) Projeto escrito com Maquete, Memorial Descritivo e apresentacéo oral - para as

Habilitacdes Profissionais de Mecanica, Mecatronica, Eletrotécnica, Eletronica e
Telecomunicacdes;

3) Trabalho escrito com apresentacéo oral 1 para as Habilitacdes Profissionais de
Administracdo, Contabilidade, Logistica, Secretariado e Enfermagem ;
4) Projeto escrito com demonstracéo pratica e apresentacao oral para a Habilitacao

Profissional de Informética

CAPITULO IlI I Do Planejamento do TCC

Art. 4° - O Planejamento do TCC  constituird a 12 etapa do trabalho, devendo
contemplar a Definicdo do Tema e a Introducéo e ter & como produto um trabalho
escrito realizado preferencialmente em equipe e apresentado para a turma da
propria classe na forma de Seminario.

Art. 5° - Na escolha do tema a equipe de alunos devera selecionar um assunto
com base no seu interesse , estabelecer correlacdo do tema com o ambiente
profissional da habilitacdo , identificar um assunto que mereca ser abordado, por
conta de sua relevancia, e que tenha condi¢cdes de ser formulado, delimitado e
desenvolvido com recursos disponiveis.

& 1° - Paraa Definicho do Tema, os critérios abaixo deveréo ser considerados:

- Tendéncias, preferéncias pessoais e profissionais - O trabalho a ser desenvolvido
deverd permitir o alcance do objetivo curricular e o aprimoramento da formacgéo
profissional, fomentando a qualificacdo do aluno para o mundo do trabalho.

- Aptiddo - Nao basta gostar do tema, é preciso ter apt iddo, ser capaz de
desenvolvé -lo. Aptiddo, neste caso, podera ser entendida como base cultural e
cientifica adequada (experiéncia na area de conhecimento, relacdo direta com o
curriculo da habilitacdo etc.). Temas de carater filoséfico exigem aptiddo ou
capacidade para abstracdo, enquanto que assuntos de carater cientifico exigem
correspondentes conhecimentos basicos e especificos.

- Tempo - Na escolha do tema, o tempo deve ser um fator a ser considerado. O

tempo disponivel para realizagdo do trabalho deve ser compativel com o nivel de
dificuldade (complexidade) do tema selecionado.
- Recursos - O fator econdbmico deve ser ponderado, uma vez que O

desenvolvimento de determinadas pesquisas exige a realizacdo de viagens e/ou a
aquisicdo de alguns  materiais/equipamentos. E preciso definir o custo e identificar
possiveis provedores (patrocinadores). E preciso, ainda, analisar a facilidade de
acesso as fontes de pesquisa e a existéncia ou ndo de material bibliografico
disponivel e atual.

- Relevancia - O tema deve ser escolhido de maneira que o estudo realizado possa
trazer uma contribuicdo efetiva na solugao de algum problema. Devera contemplar

certo grau de inovacgéo, seja ha abordagem, seja no produto final.

& 2° A Introdugdo do TCC sera constituida de:
- Definicdo do Problema 7 o que vai ser estudado ou pesquisado

- Objetivos (geral/e/ou especificos) I para que ou para quem se destina o objeto do
estudo ou da pesquisa.
- Justificativa 1 por que fazer o estudo ou a pesquisa (justificativa social ou razéo

técnico -cientifica)



CAPITULO IV i Do Desenvolvimento do TCC

Art. 6° - O Desenvolvimento do TCC constituira a 22 etapa do trabalho, devendo
contemplar o Referencial Tedrico, a Metodologia, os Resultados e a Concluséo

& 1° - O Referencial Teérico 1 Devera ser constituido de uma pesquisa escrita , em
fontes documentais ou bibliograficas , associada as normas técnicas e conceitos
relativos a tematica, constituindo um lastro tedrico consistente, capaz de permitir a

agregacéo de novos saberes.

& 2° - Metodologia 1 Devera ser a d efinicdo de como sera desenvolvido o
trabalho , explicitando se  sera realizado por meio de pesquisa empirica, com
trabalho de campo, de laboratério ou oficina, de pesquisa tedrica ou de pesquisa
histérica, podendo também combinar as varias formas, enunciando como estas
serdo intercaladas e articuladas. Descricao detalh ada das etapas do trabalho com
fluxograma do processo e cronograma das atividades.

& 3° - Resultado i Tera por finalidade recapitular sinteticamente os resultados da
pesquisa elaborada. Podera ser descrito na forma de texto acompanhado de:

- desenhos/fotos

- graficos

- tabelas

- dados com andlise estatistica

& 4° - Conclusdo 1 Devera ser constituida de :

- Confrontacéo dos resultados obtidos com a hip6tese e os objetivos do projeto;

- Consideragfes sobre os resultados obtidos e sinalizacio das possibilidades de
continuidade do projeto, aprofundando determinados aspectos.

CAPITULO Vi DAESTRUTURA DO TCC

Art. 7° - A composi¢cdo do  TCC devera compreender trés partes fundamentais:
PARTE PRE TEXTUAL ( Identificacio e Resumo ) , PARTE TEXTUAL ( Introducao,
Referencial Tedrico, Metodologia, Resultados e Conclusao ) e PARTE REFERENCIAL

( Anexos, Apéndices e Bibliografia ).

& 1°- Elementos Pré-textuais:

1- Capa (obrigatorio)

2- Contra-capa (opcional)

3- Folha de Rosto (opcional)

4- Folha de Aprovacéo (obrigatorio)

5- Dedicatoria (opcional)

6- Agradecimento (opcional)

7- Epigrafe (opcional) i é um titulo ou frase curta, que se apresenta no inicio de
uma obra.

8- Resumo em Lingua Vernacula (obrigatorio) i constituido por um unico
paragrafo conciso e objetivo, ndo ultrapassando 500 palavras, seguido, logo
abaixo, das palavras representativas do contetdo do trabalho, isto €, palavras-
chave e/ou descritores.

9- Resumo em Lingua Estrangeira (opcional)



10- Lista de Figuras/Quadros (opcional)
11- Sumario (obrigatorio)

& 2°- Elementos Textuais i parte em que é exposto o contetido do trabalho

1- Introducdo (obrigatorio)

2- Referencial Tedrico (obrigatorio)
3- Metodologia (obrigatorio)

4- Resultados Obtidos (obrigatério)
5- Concluséo (obrigatério)

& 3°- Elementos Pds-Textuais T elementos que estabelecem relagdo com o texto, mas
que, para torna-los menos denso e ndo prejudica-lo, sdo apresentados apos a parte
textual.

1- Bibliografia (obrigatorio) i conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de documentos, de forma a permitir sua identificacdo original. As
referéncias bibliograficas do TCC devem seguir o padrdo NBR 6023, que fixa a
ordem dos elementos das referéncias e estabelece convencdes para transcricdo e
apresentacao da informacéo originada do documento e/ou outras fontes de
informacao.

2- Anexos (opcional) 1 textos/documentos néo elaborados pelo autor, que servem de
fundamentacdo, comprovacao e ilustracdo para o trabalho. Por exemplo: uma
norma técnica, um certificado de qualidade, um documento de garantia, etc.

3- Apéndice (opcion al) i texto elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacéo, comprovacao e ilustracéo para o trabalho. Por exemplo: um
guestionario , um roteiro de entrevista, um relatério, uma correspondéncia,
um desenho, etc.

4- Glossério (opcional) 1 relacdo de termos té  cnicos utilizados no trabalho, com
0s respectivos significados.

CAPITULOVI i DA APRESENTACAO GRAFICA

Art. 8° - O trabalho deveréd ser organizado fisica e visualmente.

& 1° - Papel i Deve ser utilizado papel branco ou reciclado formato A4 (210mm X
297mm) com digitacdo em uma so6 face da folha.

& 2° - Formatacdo - Na digitagdo utilizar fonte Arial, tamanho 14 maidscula
(negrito) para os titulos, tamanho 14 minascula (negrito) para os subtitulos
alinhados a esquerda , tamanho 12 para o texto e tamanho 10 para citacdes de

mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo e legendas das ilustracdes e
tabelas.

& 3° - Margens - A folha deverd apresentar margem de 3cm a esquerda e na
parte superior, e de 2cm a direita e na parte inferior.

& 4° - Espaceja mento i Todo o texto devera ser justificado e digitado com espaco
1,5. Para citagBes diretas separadas do texto (quando com mais de trés linhas),
notas de rodapé e referéncias no final do trabalho, devera ser utilizado espaco
simples.



& 5° - Paginacao:

contagem a partir da folha rosto

Numeracao a partir da Introducéo

Algarismos arabicos

Posicéo: canto superior direito da folha

Havendo apéndice e anexo a numeracéo € continua.

& 6° - Quantidade de paginas : minimo de 20 e maximo de 50, excluindo i se
elementos pré -textuais, apéndices e anexos.

& 7° - Impressao: tinta cor preta (figuras podem ser coloridas)

& 8° - N° de volumes: 02 (dois), além de uma cOpia em arquivo eletrénico
(CD/DVD)

& 9° - Encadernacdo: uma cépia em capa dura e outra em espiral.
CAPITULO VII I DO CRONOGRAMA DA AVALIACAO DO TCC

Art. 9° - O prazo definido para a realizacdo do TCC dever a seguir o
cronograma proposto pela Unidade de Ensino Médio e Técnico - CETEC do CPS e
serd instrumento tanto para o gerenciamento do trabalho quanto para a sua
avaliagéo.

CAPITULO VIl | i DA AVALIA(;AO DO TCC
Art. 10° - A avaliagdo do TCC compreen dera:

I Avaliacao continua do processo de elaboracgéo do trabalho pelo Professor
Responsével pelo Componente Curricular;

Il apreciacgéo feita pela Banca de Validacao:

do trabalho escrito

da apresentacdo orale
. da demonstragéo do produto e/ou materiais resultantes do trabalho
realizado quando for o caso.

& 1° - A Bancade Validacdo deveraser composta pelo Professor Responsavel pelo
Componente Curricular Desenvolvimento do TCC, como seu presidente, e mais dois
professores da UE.

& 2° - A critério da Coordenacéo de Area, podera, ainda, integrar a Banca de
Validag&o docente de outra instituicdo de ensino ou profissional do setor produtivo
considerado autoridade na temética do TCC a ser apreciado.

& 3° - Na avaliacdo do Trabalho de Conclus  &o de Curso serdo considerados,
basicamente, 0s seguintes aspectos:

Trabalho escrito

Pertinéncia e atualidade do tema;

Relevancia das informacdes;

Resolucédo de problemas;

Coeréncia e consisténcia tedrico  -metodolégica;
Pesquisa cuidadosa,;



Nivel de abrangéncia: profundidade, originalidade e aplicabilidade;
Argumentacéo e reflexao criteriosas;

Utilizacao de termos técnicos e da modalidade padrédo da lingua portuguesa;
Elementos visuais (graficos, tabelas, quadros, figuras, fotos) pertinentes,
oportunos, identificados e referenciados;

Formatacéao do trabalho.

Apresentacéo Oral

Dominio do conteldo;

Problema bem delimitado e coerente com os objetivos;

Método bem definido, com as fases de pesquisa sintetizadas e claras;
Resultados, discussdo e co nclusdo coerentes entre si e com o problema
proposto;

Aplicabilidade no mercado;

Grau de inovacao, originalidade;

Seguranga e conhecimento nas respostas as perguntas realizadas;

Postura e Expresséo vocal: diccdo e linguagem;

Recursos multimidia.

Art . 11° - O trabalho Escrito devera ser acompanhado de:
- Termo de Autorizacdo de Divulgacao assinado por todos os integrantes da equipe

Franca, 12 de julho de 2011
Escola Técnica Estadual Dr. Julio Cardoso
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CenTRO PAULA SOUuZA SAO PAULO
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TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGACAO

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO i TCC

Nés, abaixo assinados, na qualidade de titulares dos direitos morais e patrimoniais de autores

do Trabalho de Concluséo de Curso ¢ TCC

(titulo do trabalho), regularmente matriculados no Curso

Técnico , modulo , periodo , autorizamos o

Centro Paula Souza, por meio de suas Unidades de Ensino ou em meio virtual ¢ Internet,
reproduzir e/ou disponibilizar a obra ou parte dela, a partir desta data, por tempo

indeterminado.

, de de
Nome dos autores RG Assinatura
Cientes
Professor da disciplina DTCC Coordenador de Area
(nome e assinatura) (nome e assinatura)
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