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INTRODUÇÃO 

 

 

   Este documento tem por objetivo estabelecer diretrizes para 

padronizar  a elaboração e a apresentação dos Trabalhos de 

Conclusão de Curso (TCCs) das Habilitações Técnicas 

Profissionais de Nível Médio da Etec Dr. Júlio Cardoso. Ele está 

baseado nas  recomendações da Associação Brasileira de Normas 

Técnicas (ABNT), em conformidade com o Regulamento  Geral do 

Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza, e destina-

se aos alunos e professores das habilitações técnicas de 

Administração, Contabilidade, Secretariado, Logística, Eletrônica, 

Eletrotécnica, Enfermagem, Telecomunicações, Informática, 

Mecânica e Mecatrônica.  

 

 

 
 
Aprovado pelo Conselho de Escola em 12 de julho de 2011  
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REGULAMENTO PARA O TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO ï TCC 

DA ETEC DR. JÚLIO CARDOSO  
 

CAPÍTULO I -  Conceituação e Objetivos  
 
Art. 1º O Trabalho de Conclusão de Curso -  TCC constitui - se numa atividade  

acadêmica de sistematização do conhecimento sobre um objeto de estudo 

pertinente à profissão, desenvolvida mediante orientação, controle e avaliação 

docente, cuja exigência é requisito essencial e obrigatório para obtenção do 

diploma de técnico.  

 

§  1º -  Entende -se por atividades acadêmicas aquelas q ue articulam e 

inter relacionam os componentes curriculares com as experiências cotidianas, dentro 

e fora da escola, possibilitando o aprimoramento de competências e habilidades do 

aluno relacionadas à atividade profissional a que se refere.  

 

§  2º -  A apres entação escrita do trabalho é obrigatória para todas as habilitações e  

deverá prezar pela organização, clareza e domínio na abordagem do tema, com  

referencial teórico adequado.  

 

 

§  4º -  Preferencialmente, o TCC deverá ser elaborado e desenvolvido em equipe     

( máximo de cinco alunos) .  

 

§  5º -  O processo de elaboração do TCC terá início no 2º módulo, devendo ser  

concluído no final do 3º módulo. Para os cursos com 4 módulos, o TCC terá início 

no 3º módulo, devendo ser concluído no 4º módulo.  

 

&  6º  -  O aluno  terá 120 horas certificadas no Histórico Escolar referentes à 

realização do TCC, por envolver necessariamente uma dedicação extraclasse.  

 

Art. 2º -  São objetivos do TCC:  

I. Contextualizar os currículos;  

II. Promover a efetiva interdisciplinaridade no dese nvolvimento do trabalho;  

III. Promover a interação da teoria e da prática, do trabalho e da educação;  

IV. Possibilitar o acompanhamento e o controle das práticas desenvolvidas pelos  

alunos, na própria escola ou nas instituições parceiras, permitindo a veri ficação do  

desempenho dos alunos, segundo as competências estabelecidas no Plano de 

Curso;  

V. Proporcionar experiências práticas específicas aos alunos por meio do  

desenvolvimento de projetos, promovendo a integração com o mundo do trabalho e 

o convívio s ócio -profissional;  

VI. Propiciar ao aluno o domínio das bases norteadoras da profissão de forma ética 

e compatível com a realidade social, desenvolvendo valores inerentes à cultura do  

trabalho;  

VII. Promover a autonomia na atividade de produção de conheci mento científico.  

VIII. Possibilitar o aprimoramento de competências e habilidades do aluno, que lhe  

facultem o ingresso na atividade profissional relacionada à habilitação.  

 

CAPÍTULO II -  Da s Modalidades de Trabalho  

 
Art. 3º -  Conforme a natureza e o perfil do técnico que pretende formar, cada 

Habilitação Profissional define, os produtos que poderão compor o TCC, quais 

sejam:  
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1) Projeto escrito com Protótipo, Manual Técnico e apresentação oral ï para as 

Habilitações Profissionais de Mecânica, Mecatrôni ca, Eletrotécnica, Eletrônica e 

Telecomunicações;  

2) Projeto escrito com Maquete, Memorial Descritivo e apresentação oral -  para as 

Habilitações Profissionais de  Mecânica, Mecatrônica, Eletrotécnica, Eletrônica e 

Telecomunicações;  

3) Trabalho escrito com apresentação oral ï para as Habilitações Profissionais de 

Administração, Contabilidade, Logística, Secretariado  e Enfermagem ;  

4) Projeto escrito com demonstração prática  e apresentação oral para a Habilitação  

Profissional de Informática . 

 

  CAPÍTULO III ï Do Planejamento do TCC  
 
Art. 4º -  O Planejamento do TCC constituirá a 1ª etapa do trabalho, devendo 

contemplar a Definição do Tema e a Introdução e  ter á como produto um trabalho 

escrito realizado  preferencialmente  em equipe e apresentado para a turma da 

própria classe na forma de Seminário.  

 

Art. 5º -  Na escolha do tema a equipe  de alunos  deverá  selecionar um assunto 

com base no seu interesse , e stabelecer correlação do tema com o ambiente 

profissional da habilitação , i dentificar um assunto que mereça ser abordado, por 

conta de sua relevância, e que tenha condições de ser formulado, delimitado e 

desenvolvido com recursos  disponíveis.   

 

&  1º  -  Para a Definição  do Tema, os critérios abaixo deverão ser considerados:   

  

-  Tendências, preferências pessoais e profissionais  -  O trabalho a ser desenvolvido 

deverá permitir o alcance do objetivo curricular e o aprimoramento da formação 

profissional, fomentando a qualificação do aluno para o mundo do trabalho.  

-  Aptidão -  Não basta gostar do tema, é preciso ter apt idão, ser capaz de 

desenvolvê - lo. Aptidão, neste caso, poderá ser entendida como base  cultural e 

científica adequada (experiência na área de conhecimento,  relação direta com o 

currículo da habilitação etc.). Temas de caráter  filosófico exigem aptidão ou 

capacidade para abstração, enquanto que  assuntos de caráter científico exigem 

correspondentes conhecimentos  básicos e específicos.  

-  Tempo -  Na escolha do tema, o tempo deve ser um fator a ser considerado. O 

tempo disponível para realização do trabalho deve ser compatível com o nível de 

dificuldade (complexidade) do tema selecionado.  

 -  Recursos  -  O fator econômico deve ser ponderado, uma vez que o 

desenvolvimento de determinadas pesquisas exige a realização de viagens e/ou a 

aquisição de alguns materiais/equipamentos. É preciso definir o custo e identificar 

possíveis provedores (patrocinadores). É preciso, ainda,  analisar a facilidade de 

acesso às fontes de pesquisa e a existência ou  não de material bibliográfico 

disponível e atual.  

-  Relevância  -  O tema deve ser escolhido de maneira que o estudo realizado possa 

trazer uma contribuição efetiva na solução de algum problema. Deverá contemplar 

certo grau de inovação, seja na abordagem, seja no produto final.  

 

&  2º  A Introdução do TCC será constituída  de:  

-  Definição do Problema  ï o que vai ser estudado ou pesquisado  

-  Objetivos  (geral/e/ou específicos) ï para que ou para quem se destina o objeto do 

estudo ou da pesquisa.  

-  Justificativa  ï por que fazer o estudo ou a pesquisa (justificativa social ou razão 

técnico -científica)  
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CAPÍTULO IV ï Do Desenvolvimento do TCC  

 
Art. 6º -  O Desenvolvimento do TCC constituirá a 2ª etapa do trabalho, devendo 

contemplar o Referencial Teórico, a Metodologia, os Resultados e a Conclusão . 

 

&  1º  -  O Referencial Teórico ï Deverá ser constituído de uma  pesquisa escrita , em 

fontes documentais ou bibliográficas , associada às normas técnicas e conceitos 

relativos à temática, constituindo um lastro teórico consistente, capaz de permitir a 

agregação de novos saberes.  

 

&  2º  -   Metodologia ï Deverá ser a d efinição de como será desenvolvido o 

trabalho , explicitando se será realizado por meio de pesquisa empírica, com 

trabalho de campo, de laboratório ou oficina, de pesquisa teórica ou de pesquisa 

histórica, podendo também combinar as várias formas, enunciando como estas 

serão intercaladas e articuladas. Descrição detalh ada das etapas do trabalho com 

fluxograma do processo e cronograma das atividades.  

 

&  3º  -   Resultado ï Terá por finalidade recapitular sinteticamente os resultados da 

pesquisa elaborada. Poderá  ser descrito na forma de   texto acompanhado de:  

-  desenhos/fotos  

-  gráficos  

-  tabelas  

-  dados com  análise estatística  

 

&  4º  -   Conclusão ï Deverá ser constituída de :  

-  Confrontação dos resultados obtidos com a hipótese e os objetivos do projeto;  

-  Considerações sobre os resultados obtidos e sinalização das possibilidades de 

continuidade do projeto, aprofundando determinados aspectos.   

CAP Í TULO   V ï DA ESTRUTURA DO TCC  

Art. 7º  -  A composição do  TCC deverá compreender três partes fundamentais: 

PARTE PRÉ-TEXTUAL ( Identificação e Resumo ) , PARTE TEXTUAL ( Introdução, 

Referencial Teórico, Metodologia, Resultados e Conclusão ) e PARTE REFERENCIAL   
( Anexos, Apêndices e Bibliografia  ).   

&  1º -  Elementos Pré-textuais: 

1- Capa (obrigatório) 

2- Contra-capa (opcional) 

3- Folha de Rosto (opcional) 

4- Folha de Aprovação (obrigatório) 

5- Dedicatória (opcional) 

6- Agradecimento (opcional) 

7- Epígrafe (opcional) ï é um título ou frase curta, que se apresenta no início de 

uma obra. 

8-  Resumo em Língua Vernácula (obrigatório) ï constituído por um único 

parágrafo conciso e objetivo, não ultrapassando 500 palavras, seguido, logo 

abaixo, das palavras representativas do conteúdo do trabalho, isto é, palavras-

chave e/ou descritores. 

9-  Resumo em Língua Estrangeira (opcional) 
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10- Lista de Figuras/Quadros (opcional) 

11- Sumário (obrigatório) 

&  2º -  Elementos Textuais ï parte em que é exposto o conteúdo do trabalho  

1- Introdução (obrigatório) 

2- Referencial Teórico (obrigatório)  

3- Metodologia (obrigatório) 

4- Resultados Obtidos (obrigatório) 

5- Conclusão (obrigatório) 

&  3º -   Elementos Pós-Textuais ï elementos que estabelecem relação com o texto, mas 

que, para torná-los menos denso e não prejudicá-lo, são apresentados após a parte 

textual. 

1- Bibliografia (obrigatório) ï conjunto padronizado de elementos descritivos, 

retirados de documentos, de forma a permitir sua identificação original. As 

referências bibliográficas do TCC devem seguir o padrão NBR 6023, que fixa a 

ordem dos elementos das referências e estabelece convenções para transcrição e 

apresentação da informação originada do documento e/ou outras fontes de 

informação. 

2- Anexos (opcional) ï textos/documentos não elaborados pelo autor, que servem de 

fundamentação, comprovação e ilustração para o trabalho. Por exemplo: uma 

norma técnica, um certificado de qualidade, um documento de garantia, etc. 
3-  Apêndice (opcion al) ï texto elaborado pelo autor, que serve de 

fundamentação, comprovação e ilustração para o trabalho. Por exemplo: um 

questionário , um roteiro de entrevista, um relatório, uma correspondência, 

um desenho, etc.   

4-  Glossário (opcional) ï relação de termos té cnicos utilizados no trabalho, com  

os respectivos significados.  

 

 

CAPÍTULO VI ï DA APRESENTAÇÃO GRÁFICA  

 
Art. 8º -   O trabalho deverá ser organizado física e visualmente.  

 

&  1º  -  Papel ï Deve  ser utilizado  papel branco  ou reciclado  formato A4 (210mm X 

297mm) com digitação em uma só face da folha.   

 

&  2º  -  Formatação -  Na digitação  utilizar fonte Arial, tamanho 14 maiúscula 

(negrito) para os títulos, tamanho 14 minúscula (negrito) para os subtítulos  

alinhados à esquerda , tamanho 12 para o texto e tamanho  10 para citações de 

mais de três linhas, notas de rodapé, paginação  e legendas das ilustrações e 

tabelas.  

 

&  3º  -   Margens -   A folha deverá apresentar margem de 3cm à esquerda e na 

parte superior, e de 2cm à direita e na parte inferior.  

 

&  4º -  Espaceja mento ï Todo o texto deverá ser justificado e digitado com espaço 

1,5. Para citações diretas separadas do texto (quando com mais de três linhas), 

notas de rodapé e referências no final do trabalho, deverá ser utilizado espaço 

simples.  
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&  5º  -  Paginação:  

-  contagem a partir da folha rosto  

-  Numeração a partir da Introdução  

-  Algarismos arábicos  

-  Posição: canto superior direito da folha  

-  Havendo apêndice e anexo a numeração é contínua.  

 

&  6º  -   Quantidade de páginas : mínimo de 20 e máximo de 50, excluindo ïse 

elementos pré - textuais, apêndices e anexos.  

 

&  7º  -  Impressão: tinta cor preta  (figuras podem ser coloridas)  

 

&  8º  -  Nº de volumes: 02 (dois), além de uma cópia em arquivo eletrônico 

(CD /DVD )  

 

&  9º  -  Encadernação: uma cópia em capa dura e outra em espiral.  

  

   CAPÍTULO VII ï DO CRONOGRAMA   DA AVALIAÇÃO DO TCC  
 

       Art. 9º  -  O prazo  definido para a realização do TCC dever á seguir o 

cronograma proposto pela Unidade de Ensino Médio e Técnico -  CETEC do CPS e 

será instrumento tanto para o gerenciamento do trabalho quanto para a sua 

avaliação.  

 

   CAPÍTULO VII I  ï DA AVALIAÇÃO DO TCC  

 

     Art. 10º  -  A avaliação do TCC compreen derá:  

 
I.  Avaliação contínua do processo de elaboração do trabalho pelo Professor 

Responsável pelo Componente Curricular;  

 

II.  apreciação feita pela Banca de Validação:  

 

.  do  trabalho escrito  ;  

.  da  apresentação  oral e  

. da demonstração do produto e/ou materiais resultantes do trabalho 

realizado  quando for o caso.  

 

& 1 º -  A Banca de Validação deverá ser composta pelo Professor Responsável pelo 

Componente Curricular Desenvolvimento do TCC, como seu presidente, e mais dois 

professores da UE. 

  

& 2º   -  A critério da Coordenação de Área, poderá, ainda, integrar a Banca de 

Validação docente de outra instituição de ensino ou profissional do setor produtivo 

considerado autoridade na temática do TCC a ser apreciado.  

 

 & 3º  -   Na avaliação do Trabalho de Conclus ão de Curso serão considerados,  

basicamente, os seguintes aspectos:  

 

Trabalho escrito            

 Pertinência e atualidade do tema;  

 Relevância das informações;  

 Resolução de problemas;  

 Coerência e consistência teórico -metodológica;  

 Pesquisa cuidadosa;  
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 Nível de abrangência: profundidade, originalidade e aplicabilidade;  

 Argumentação e reflexão criteriosas;  

 Utilização de termos técnicos e da modalidade padrão da língua portuguesa;  

 Elementos visuais (gráficos, tabelas, quadros, figuras, fotos) pertinentes, 

oportunos, identificados e referenciados;  

 Formatação do trabalho.  

 

Apresentação Oral   

 Domínio do conteúdo;  

 Problema bem delimitado e coerente com os objetivos;  

 Método bem definido, com as fases de pesquisa sintetizadas e claras;  

 Resultados, discussão e co nclusão coerentes entre si e com o problema 

proposto;  

 Aplicabilidade no mercado;  

 Grau de inovação, originalidade;  

 Segurança e conhecimento nas respostas às perguntas realizadas;  

 Postura e Expressão vocal: dicção e linguagem;  

 Recursos multimídia.  

 

 

     Art . 11º -  O trabalho Escrito deverá ser acompanhado de:  

-  Termo de Autorização de Divulgação  assinado por todos os integrantes da equipe  

 

 

Franca, 12 de julho de 2011  

Escola  Técnica Estadual Dr. Júlio Cardoso  
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_____________________________________________________________________________ 

Etec Dr. Júl io Cardoso  
Ru a  G e ne r a l  C ar ne i r o , 1 6 7 5  -  C e n t r o  -  F r a nc a- SP  -  C E P :  1 4 4 0 0- 5 0 0  Fone/Fax: (16)3721-8133 

site : www.escolaindustrial.com.br                              email: industrial@netsite.com.br 

 

TERMO  DE AUTORIZAÇÃO DE DIVULGAÇÃO 

 

TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO ï TCC 

 

 

Nós, abaixo assinados, na qualidade de titulares dos direitos morais e patrimoniais  de autores 

do Trabalho de Conclusão de Curso ς TCC  ____________________________         

_____________________________    (título do trabalho), regularmente matriculados no Curso 

Técnico ___________________________, módulo _____,  período ________,  autorizamos  o 

Centro Paula Souza, por meio de suas Unidades de Ensino ou em meio virtual ς Internet, 

reproduzir e/ou disponibilizar a obra ou parte dela, a partir desta data, por tempo 

indeterminado.  

 

_________________________, ________ de ________________ de ____________ 

 

Nome dos autores RG Assinatura 

   

   

   

 

Cientes 

  

Professor da disciplina DTCC 

(nome e assinatura) 

Coordenador de Área 

(nome e assinatura) 
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